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1.001mme moJ1o:keHus

1.1.Hactosimee IlonoxkeHne O TOpsAAKE paccCMOTpeHHs OOpamieHuid TpaxkIaH B
aJIMUHUCTPALIMI0 MYHMLIMIAIBHOTO JOIIKOJBHOIO OOpa3oBaTENbHOIO YUPEKIEHMSI JETCKOTO
cana obmepasBuBatomero Buga Ne 37 (manee — [lonoxenue) pazpaboTaHo Ui MyHUITUITAIHLHOTO
JOIITKOJIBHOTO 00pa30BaTEIFHOTO YUPEXKICHUS JETCKOTO cajia ooOmepa3BuBaromero sumga Ne 37
(manee - Yupexzaenue) B coorBercTBuu ¢ OenepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-03 «O
MOPSIKE pacCMOTpEHUs oOpaleHuid rpaxan Poccuiickoin denepamum».

[lonoxeHneM peryiaupyroTcsl MPaBOOTHOILIEHUS, CBSI3aHHBIE C peaju3aluuell rpakJaHuHOM
P® 3akpermennoro 3a HuM Konctutynueit P® mnpaBa oOpamieHuss B OpraHbl MeECTHOTO
CaMOYNpaBJIEHUS, YCTAHABIMBAETCS MOPAJOK PACCMOTPEHMs] OOpaleHudl TIpaxaaH B
aJIMUHUCTPALNIO Y UpEKICHUS.

1.2. Opranuzanust paOoTbl ¢ OOpallleHUSIMU TpaXJaH B aJAMHUHUCTPALNIO YUpexaACHUS
BeneTcst B cootBeTcTBUM ¢ KoHctutyuuein PO, ®enepanbubiM 3akoHOM oT 06.10.2003 1. Ne 131-
O3 «O6 o0mux MpUHIMIAX OpraHU3alud MECTHOro caMmoympasieHusa B PO, « denepanbHbIM
3akoHOM OT 02.02.06 1. No 56-®3 «O mopsiake paccMOTpeHHs oOpamieHuil rpaxaan Py,
VYceraBoMm Yupexaenusa u HactosuuM [lomoxxenneM.

1.3. VYcraHoBnenHslii HactosmuM [lojokeHneM MOPSIOK paccMOTpeHUs OOpalieHHi
rpaXJaH paclpocTpaHseTCsl Ha Bce OOpalleHHs TpaxJaaH, 3a HCKIIOYEHHEM OOpallleHUH,
KOTOpbIE MOAJEXKAT PACCMOTPEHUI0O B HMHOM TOpSAIKE, YCTaHOBIEHHOM (hefepaibHbIMU
KOHCTUTYIMOHHBIMU 3aKOHAMM W MHBIMH (elepaJbHbIMM 3aKOHAMH, a TaKXKe IIHCeM,
UCIOJIHEHHBIX Ha Oo(QuUUUAIbHBIX ONlaHKaX YUYPEXKICHHM, OpraHu3aluil, MNpeanpusTu,
MOANMHUCAHHBIX HMX PYKOBOJAWUTEISIMH, VYIOJHOMOYEHHBIMH Ha TO JIMIIAMH, KOTOpbBIE
paccMaTpuBalOTCA B MOPAIKE, YCTAHOBICHHOM s 0011Iel KOPPECTIOHICHITUH.

1.4. YcranoBneHHbI HacTosmKM [lono)KeHHEM TOPSIOK PacCMOTPEHHUST OOpaIleHUM
rpaKJIaH paclpoCTpaHseTcss Ha MPaBOOTHOLIEHMS, CBA3aHHBIE C PACCMOTpPEHHEM oOpalieHuit
WHOCTPaHHBIX TpaXkJaH W Jull 0e3 rpakJaHCTBa, 3a MCKIIOYEHHEM CIy4aeB, YCTaHOBIIEHHBIX
MeXAyHapoaHbIM JoroBopoM Poccuiickoit @enepannu uim GpenepanbHbIM 3aKOHOM.

1.5. Ilpm paccmorpeHun oOpamieHusi HE JOMYCKAeTCs pa3IJIalllecHHe CBEIACHUH,
coJiepKalIuxcs B oOpallleHHH, a TaKKe CBEJICHUH, KacaloU[UXCs YaCTHOM JKU3HM TpakJaHWHA,
06e3 ero coryacus. He sBisercs pasrialleHUeM CBEICHHM, colepKaliuxcs B oOpallleHuw,
HampaBJICHWE MHCbMEHHOTO OOpalieHus B TOCYJapCTBEHHBI OpraH, oOpraH MeCTHOIO
CaMOYMpaBJICHUS WU [OJDKHOCTHOMY JIMIy, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOIUT pEILICHUE
MIOCTABJICHHBIX B 0OpallieHue BOPOCOB.

1.6.AnMunucTpanua Y4pexJIeHHus] CUCTEMAaTHYeCKH aHAIM3UpyeT U 00001aeT oOpaiieHus
rpaXkaaH, coepiKalluecss B HUX KPUTHUECKHUE 3aMEeUaHusl, C IEJIbI0 CBOEBPEMEHHOTO BBISBIICHUS
U YCTpaHEHHUs MPHUYMH, MOPOKIAIINUX HAPYIICHHE MPaB U OXPaHIEMBIX 3aKOHOM HHTEPECOB
rpaXkKaaH.

2. IIpaBo rpaxnaH Ha o0palieHue

2.1. T'paxagane MMEIOT MpaBO 0OpamaThCs JIMYHO, B YCTAHOBJICHHOH (opMme, a Takxke
HaINpaBlsATh WHAWBUAYaIbHBIE W KOJUICKTHBHBIE NMHCbMEHHBIE OOpaIieHHsl B aIMUHHCTPAIHIO
VYupexneHus m00 TO0HKHOCTHBIM JIUIAM.

2.2. I'paxnaHe peaqu3yroT MpaBO Ha OOpalleHue CBOOOJHO M JOOPOBOJBHO, HE HapymIas
npaB ¥ CBOOOIBI IPYTHX JIHIL.

2.3. ®opma oOpaleHus rpakJaHaMH BBIOHPAETCS] CaMOCTOSTENBHO.

2.4. PaccmoTpeHue oOpalieHuid rpax/iaH OCyIIECTBISIETCS OECIUIaTHO.

2.5. Ilpu paccMoTpeHun oOpamieHusl B aMUHHCTPAIMIO YUPEXKICHUS TPAXKIAHHH UMEET
paBo:

® TIPENCTaBIATH JOTOJHUTENbHBIE JOKYMEHTHI M MaTepualibl, JIMO0 oOpamaTthes C
pock60it 00 ux ucTpedboBaHNH;



® 3HAaKOMHUTbCA C JOKYMEHTAMH M MaTephallaMH, KacalolUIMMHCS PACCMOTPEHUS
oOpamieHus, €ciii 3TO HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOJBI M 3aKOHHBIE HWHTEPECHI
JIpYyrux JUI, €CId B YKa3aHHBIX JOKYMEHTaX M MaTepHajaXx He COJAep:KaTcs
CBE/ICHUS,  COCTaBIAIONIME TOCYAAPCTBEHHYID WM  HWHYI0  OXpaHIEMYIO
(deneparbHBIM 3aKOHOM TalHY;

® [0JIy4aTh NUCHMEHHBIH OTBET IO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B OOpaIIeHNEe BOIIPOCOB,
32 HMCKIIOYEHHWEM CIIydaeB, yKa3aHHbIX B I.1.5.4, 5.8 nacrosmero Ilonoxenus
YBEIOMJICHHE O Tepeajipecaliil MHUCbMEHHOTO OOpamieHusi B TOCYAapCTBEHHBIC
Oprafel, OpraH MECTHOTO CaMOYINpPABJICHUS WM JOJDKHOCTHOMY JIMIlYy, B
KOMIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJIUT PEIICHHE OCTABICHHBIX B 00OpAIIEHHH BOIIPOCOB;

e oOpamarbcs c kKajgo0Oi Ha MPHUHATOE MO OOpaleHHIO pPELIEHUE WM JIeHCTBUE
(6e3meiicTBIE), @ TAKXKE C 3asBIICHUEM O TIPEKPAIICHUH PaCCMOTPEHHS OOpaIeHusI.

3. TpeGoBaHusi K NMCbMEHHOMY 00palIeHUI0

3.1. B mnucbMeHHOM oOOpallleHul TpaxJaH B 005S3aTeIbHOM MOPSAJKE YKa3bIBaeTCs
HAaUMEHOBaHUE aJMHUHUCTpauu, JmO0 GdaMuaus, HMs, OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA WJIM €T0 JOJDKHOCTh B aJMUHUCTpAIIUM YUPEKJEHUS, a TaKKe CBOIO
(haMuIIMI0, UMS, OTYECTBO, MOYTOBBIM aJpec, MO KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HaIpaBieH OTBET,
YBEJIOMJICHHE TIepeajpecaliui OOpaimieHus, HW3JaraeT CyTh MPEUIOKCHUS, 3asBICHUS WIH
Kao0bl, CTABUT JIMYHYIO TIOAMHKCH U JIATY.

3.2. B cnyuae HEOOXOAMMOCTH B TIOJITBEPXKACHHE CBOMX [OBOJOB TpaXJaHUH IIO
MHUCHbMEHHOMY OOpaIlleHUI0 TpUIaraeT JOKYMEHTHI U MaTepuaibl JUOO MX KOIMWUM, KHIKKU U
OpUTHHAJIBI UHBIX JIOKYMEHTOB, MPHJIOKEHHbIE K OOpaIleHUsIM, BO3BPALIAIOTCS 3asBUTENSAM IO
WX mpoch0e.

3.3. OOpamienue, MOCTyNUBIIEe B AIMUHUCTPAIIUIO YUPEXKIACHUS MO MH(POPMAIMOHHBIM
cucTeMaM OOIIero IMOJIb30BAHUS, TOJUIEKUT PACCMOTPEHUI0 B MOPSJIKE, YCTAHOBIEHHOM
HacrosuM [losoxenuem.

3.4. T'pakIaHWH HaMpaBJseT CBOE MHUChbMEHHOE OOpalleHHWe HEMOCPEJICTBEHHO Ha WM
3aBEAYIOIIEr0 YUpeXJACHHs WM €ro 3aMECTUTENIEH, B KOMIIETEHIIUM KOTOPBIX BXOJUT PELICHUE
MIOCTABJICHHBIX B 0OpaIIEHUH BOIIPOCOB.

3.5. IlucekMeHHOE OOpaleHne MOAJICKUT 00s3aTEIbHON PETUCTPAIIMU B TCUCHHUE TPEX JHEH
C MOMEHTA MOCTYIICHHUS.

Bce moctynatomyie B aIMUHUCTpALMIO YUpPEXKICHHUS MHUCbMEHHBIE OOpaIleHus IpakKIaH
MIPUHUMAIOTCS, YYUTBIBAKOTCS, PETUCTPUPYIOTCSL.

3.6. [Inucbma rpaxkaaH ¢ MOMETKOU «JIMYHO» MOCJE IPOUYTEHUs aJIpecaToM, B CIy4yae, eciu B
HUX CTaBSATCS BOMPOCHI, TpeOyromue oQUIUAIBHBIX OTBETOB, MEPEAAIOTCA HA PErHCTPAIUIO B
YCTAaHOBJIEHHOM IOPSIKE.

3.7. IlucbmenHoe oOpaleHue, cojepikallee BOMPOCHI, PEIICHHE KOTOPHIX HE BXOIUT B
KOMIIETEHIIUIO aJIMUHUCTPALIUK YUPEXKICHUS, MOMAJICKUT MEPECHUIKE B TEUEHUE CEMH JTHEU CO
JIHSL pETUCTpalMi B COOTBETCTBYIOLIMI OpraH WM COOTBETCTBYIOLIEMY JOJIKHOCTHOMY JIMILY, B
KOMIIETEHITMI0 KOTOPOTO BXOJMUT pEIICHHE TOCTAaBIEHHBIX B OOpAaIlEHUH BOIPOCOB, C
YBEIOMJICHHEM TpaXXKIaHMHA O Tepeajipecalii ero oOpallleHus, 3a HCKIIOYCHHEM Ccydas,
yKa3aHHOTO B ILIL 5.4, 5.8 Hactosuiero Ilonoxenus.

3.8. 3ampemiaercss HAmpaBIATH KaAIOOBI TpakJaH Ha PACCMOTPEHHE TEeM JOJIKHOCTHBIM
TUIAM  QJIMMHUCTpAllMM YUpeXACHUS, pelleHue wWin JeilctBue (0e3aeiicTBiEe) KOTOPBIX
oOxanyercs.

4. PaccMoTpeHue o0palieHnid rpa:kaaH, MOAroTOBKa 0TBETOB

4.1. OOpaieHue, MOCTYIHBILEE 3aBEAYIOLIEMY YUPEXKIEHHs, MOJUIEKHUT 005S3aTeTbHOMY
PacCMOTPEHHUIO.



4.2. VYder, peructpanus, XOJ PacCMOTPEHHUs OOpallleHHs TpakJaH OCYILECTBISAIOTCS
3aBENYIOIIEH ¢ 3aHECEHUEM B )KypHaJI M KapTOUKY JIMYHOTO IpUeEMa.

4.3. 3aBenyomuil YupexxaeHus:

e oOecrieunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE pPAacCMOTPEHHE
oOpamieHus, B ciiydae HeOOXOAMMOCTH — U C YIaCTUEM IPayKAaHWHA, HATIPABUBIIIETO
oOpamieHue;

® 3ampailMBaeT HEOOXOIUMBIE [UIsl PAcCMOTPEHHs OOpalieHusi JTOKYMEHThl |
MaTtepuaibl B IPyruX OpraHax U y ApYrux NpearpusaTuii ¥ opraHusaiuil ropoja, 3a
HCKIIFOYEHHEM CYJIOB, OPraHOB JIO3HAHUS M OPTaHOB MPEIBAPUTEIHLHOTO CICACTBUS;

® [PUHUMAET MEpPbI, HAMPABJICHHBIC HA BOCCTAHOBJICHUE WM 3aIUTY HAPYIIEHHBIX
MpaB, CBOOO/I M 3aKOHHBIX HHTEPECOB I'PAKIAHNHA;

® J1aeT MUCbMEHHBIE OTBETHI 10 CYIIECTBY MOCTABIEHHBIX B 00OpAIlleHUH BOIIPOCOB.

4.4, OTBeThl Ha OOpalIeHUs TPaKJIaH, MPHUCIAHHBIE Ha UM 3aBEIYIOIIETO YUpPEKICHUS,
TOTOBSITCS Ha OJTAHKE YUPEkKICHUS 3a IMOIMUCHIO 3aBEYIOIIETO U PETUCTPUPYIOTCS B JKypHAJe.

4.5. OTBeTHI AOKHBI COJIEPKaTh KOHKPETHYIO M YETKYI0 HH(POPMAIMIO 110 BCEM BOIIPOCAM,
MOCTaBJIEHHBIM B oOparieHuu rpaxnad. Ecnu 3asButento gaH OTBET B yCTHOM (opme, TO B
Marepuanax, HPUJIOKEHHBIX K oOpallleHuto, JO0DKHO ObITh 3TO ykazaHo. Eciam paercs
MPOMEXYTOUYHBIA OTBET, TO YKa3bIBAETCS CPOK OKOHYATEIBHOTO PEIICHUS TMOCTaBJICHHOTO
BOIpoOCa.

OTBeTHI, TMOJATOTOBJIEHHBIE HA OCHOBAaHHHM IPABOBBIX TOKYMEHTOB, JOJDKHBI COJEPKaTh
PEKBUBHTHI ATUX JOKYMEHTOB C YKa3aHWEM JIaThl 1 HAMMEHOBAHUSI.

OTBeT Ha KOJUICKTUBHOE OOpaleHHue OTHPABISETCS HAa MMS TEPBOTO IMOIMUCABIIETO €ro
JIUIa, €CTIU B MHUCbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JIMI0, KOMY HAJIEKHUT J1aTh OTBET.

OtBer Ha oOpaimieHue, TOCTYNUBIIEE B  AJIMHHHCTPAMIO  YUPEKICHUS IO
MH(OPMALIMOHHBIM CHCTEMaM OOMIETO TMOJIb30BAaHHUS, HAMPABJISETCS IO IMOYTOBOMY aJpecy,
yKa3aHHOMY B OOpaIieHuu.

4.6. OOparmieHusi TpaXJIaH TOCJIE MX PACCMOTPEHHs] HCIOJHHUTEISMH BO3BPAIIAOTCS CO
BCEMHU OTHOCSALIUMUCS K HUM MaTepHajaMH 3aBEIYIOLIEro YUpexIeHUs, KOTOpbd (popmupyer
7ienia, B TOM YHCJIE C OTBETOM 3asBUTENIO B ClIydae, €Clid JaBajoch MOpydyeHrue HHPOPMUPOBATH
PYKOBOJICTBO O pe3yJIbTaTaX pacCMOTPEHHUSI.

4.7. llopsaok BHU3MpPOBaHUS TNOJATOTOBIEHHBIX OTBETOB Ha oOOpallleHHs TpaxkaaH 3a
MOATHKCHIO 3aBEAYIOIIETO YUPEKICHHS U €r0 3aMECTUTENCH YCTaHABIMBACTCS CIICAYIOLIUH:

e Ha BTOPOM D3K3EMIUISIpE OTBETA 3asBUTENI0 B JIEBOM HUKHEM YIJIy YKa3bIBaeTCs
dbamMuIMs U TOJAMUCH HCIOJHHUTENS, HOMEP €ro ciykeOHoro TenedoHa, a Takxke
MIPOCTABISIOTCA BHU3bl PYKOBOJWTENEH, Y4acTBOBAaBIIMX B IOJATOTOBKE OTBETa, C
pactudpoBKOH (haMHITHH.

4.8. Ha xaxaoMm oOpallleHuu NOocie OKOHYATENbHOTO PEIICHHs] U €0 HUCIOJIHEeHUS JOJDKHA
ObITh OTMETKa 00 ucrosHeHUH «B nemno», narta U JUYHAS MOANKUCH JODKHOCTHOTO JIHIIA,
MPUHSBIIETO 3T0 pemieHue. [Ipemnoxkenus, 3asBiIeHUS U Kalo0bl, KOIMA OTBETOB Ha TPaKIaH
(bopMUpYIOTCS B JIEJI0 B COOTBETCTBUU C YTBEPKJACHHONH HOMEHKIIATYPOU Jell.

5. Ilopsiok paccMOTpPEeHHS OTAEJIbHBIX 00paleHHit

5.1. OOpamenuss TpaxaaH, TMOCTYIHUBIINE 3aBEIyIOIIEMY YUpexXKJACHUS U3 CpPEICTB
MaccoBOM MH(pOPMAIINH, pACCMAaTPUBAIOTCS B TIOPSIIKE U CPOKH, IPETyCMOTPEHHBIE HACTOSIIIUM
ITonoxenuem.

5.2. B cnyyae ecnu B TUCHhMEHHOM OOpallieHMH He yKa3aHa ¢GamMuinus TpakJaHUHA,
HaMpaBUBIIETO OOpaleHNe W MOYTOBBIN aJpec, M0 KOTOPOMY JOJKEH ObITh HAIpaBIeH OTBET,
OTBET Ha oOpallleHre HE TaeTCs 3aBEeNYIOIIUM Y UpexkACHUS, TPUHUMAETCS PEIIeHHe O CIIMCaHUU
JTaHHOTO oOpamieHus «B nemo».

5.3. Ecnm B yka3aHHOM OOpalleHHH COJAEPKATCS CBEIEHUS O MOATrOTaBIMBAEMOM,
COBEpPIIAEMOM WM COBEPIIEHHOM NPOTHUBONPABHOM JI€IHUM, a TaKXKe O JHLE, €ro
MOATOTABIMBAIOIIEM, COBEPIIAIONIEM WUIM COBEPIIUBIIEM, OOpallieHHe TOISKUT HAPABICHHIO
B OpraH B COOTBETCTBUH C €TI0 KOMIIETEHLIUEHM.



5.4. ObpaieHue, B KOTOPOM 00XKaITyeTcsi CyIe0HOE pEelIeHHEe, BO3BPAIACTCS TPAKIAHIHY C
pa3bsICHEHUEM MOPsAAKa 00’KaIOBAaHHUS JAHHOTO CyeOHOTO PEIICHHS.

5.5. Ilpu moxydeHHH MHUCBMEHHOTO OOpalleHHs, B KOTOPOM COJEp’KaTcs HEICH3YpHBIE,
OCKOPOHUTENbHBIE BBIPAXKECHUS, YIPO3bI )KU3HH, 37J0POBBIO MM UMYILECTBY JTOJKHOCTHOTO JIMIIA,
a TaKKe YWICHOB €r0 CEMbHU 3aBEAYIONIMI BIPaBE OCTAaBUTH OOpalieHue 6e3 OTBETa M0 CYIIECTBY
MIOCTaBJICHHBIX B HEM BOINPOCOB M COOOIIUTH TPaKIaHWHY, HAIPaBHBIIEMY OOpaiieHue, o
HEOMYCTUMOCTH 3J0yNOTPeOIEHUSI IPABOM.

Pemenne o crnucanum paHHoro oOpaimieHuss «B ngeno» u  HampaBieHUH COOOIIEHUs
3asIBUTENII0 O HEJOIYCTUMOCTH 3JI0yNOTPEOIeHHUs MPaBOM MPUHUMAETCS U IOJIHCHIBAETCS
3aBEAYIOIINM YUpPEKIEHUS MU €T0 3aMECTUTEIIEM.

5.6. B cinydae eciu TEKCT MMCbMEHHOTO 0OpallleHrs HE MOJIaeTCsl IPOUTEHUI0, oOpalleHue
HE TMOJUIeKUT HAIlPaBJICHUIO HA PACCMOTPEHHME U OTBET HA HETO HE JaeTcs. 3asiBUTEN0 00 3TOM
cooOmiaercsi, ecaud ero (aMumwivs M TOYTOBBIM ajpec MOJAA0TCS MpouTeHuto. Pemienue o
CHHCaHMM JaHHOro oOpamieHus «B nemo» M cooOLIeHMH 3asBUTENI0 NPUHUMAIOTCA U
MOANUCHIBAIOTCS 3aBEIYIOLIEH WM 3aMECTUTEIIEM.

5.7. OOpaiuenus rpaxiaaH, MOCTYIUBUINE OT OJHOTO U TOTO K€ JIUIA [0 OJJHOMY U TOMY K€
BOIIPOCY, €CJIM CO BPEMEHHU NOJIauM MEpPBOTO OOpalleHusi WCTEK YCTAHOBJIEHHBIM HACTOSIIUM
[TonoxeHneMm cCpok pacCMOTPEHMSI WU 3asIBUTEIIb HE COTJIACEH C MPUHSTHIM IO €ro 0OpaIleHUI0
pelIeHNEeM, CUUTAIOTCS TOBTOPHBIMHU.

[Ipn pabote ¢ MOBTOPHBIMU OOpAaIIEHUSMHU JEJIONPOU3BOAUTENL (GOPMUPYET NIEN0 C yXKe
HMMEIOLIUMUCS TOKYMEHTaMHU [0 00palieHUsIM TaHHOTO 3asiBUTEIS.

He cuuTatorcss mOBTOpHBIMH OOpallleHHs OJHOTO W TOTO K€ 3asBUTENs, HO MO pPa3HbIM
BOIIPOCaM, a TaK’kK€ MHOTOKpaTHbIE — 110 OJHOMY U TOMY K€ BOIIPOCY B Cllydae, €Cu MPUUYUHBI,
[0 KOTOPBIM OTBET MO CYIIECTBY MOCTABJIEHHBIX B OOpalleHUH BOIPOCOB HE MOT OBbITh JaH, B
MocleayromeM OblIM  yCTpaHEHbl, TPaKJaHWH BIPaBe BHOBb HANpaBUTh OOpalleHue
3aBENYIOIIEMY Y UpexICHUS.

5.8. B ciywyae ecnu B NMUCBMEHHOM OOpalIeHUM TPaKIaHWHA COJEPKHUTCS BOIPOC, HA
KOTOPBI €My MHOTOKpPaTHO JaBalluCh MUCHbMEHHbIE OTBETHI IO CYILIECTBY B CBSI3U C paHee
HaIpaBJIEHHBIMHU OOpallleHUusMH, U MIPU 3TOM B OOpAaIllEHUU HE MPUBOISATCS HOBBIE JOBOIbI HIIN
00CTOSITENHCTBA 3aBEAYIONINI YUpexkIeHus BIpaBe MPUHATH PELIeHHEe O Oe30CHOBATEIBHOCTH
OuepeIHOr0 OOpalIeHUs] U MPEeKpalleHUH IMEePenucku ¢ rpaxaaHuHoM. O JaHHOM peUIeHUH
yYBEAOMJISICTCS TPaKIaHUH, HAaIIPaBUBIIMIA oOpalleHue.

5.9. B ciydae eciay OTBET MO CYHIECTBY IOCTaBJICHHOI'O BOIpoca B 0OpallleHUHd HE MOKET
ObITh JaH Oe3 pasrjalleHus CBEICHHIl, COCTaBIAIOIIUX OXpaHAeMYIO (elepaabHbIM 3aKOHOM
TaiiHy, rpakJaHIHY, HalpaBUBILIEMY oOpalleHue, cooOIaeTcs 0 HEBO3MOKHOCTH J1aTh OTBET 10
CYIIECTBY B CBSI3U C HEIOMYCTUMOCTBIO pa3rilallieHUs YKa3aHHBIX CBEJCHHM.

6. Cpoku paccMoTpeHus1 00palieHU U yBeIOMJICHUE 3asiBUTe el

6.1. OOpareHust, HOCTYIHMBIINE 3aBEAYIOLIEMY Y UpPEXIEeHUs, pacCMaTpUBAIOTCS B CPOK JI0
OJIHOTO Mecslla CO JHSA MX PErucTpaluM, €ciId HHOW CpoK (MEHbIIWI) HE YCTaHOBJIECH
pykoBoauTeneM MO0 ero 3amectuteneMm. OOpaiieHus, He TpeOYIOIIME JOMOJIHUTEIBHOTO
U3yYeHHUs] W TPOBEPKH, paccMarpuBaroTcs Oe3ornaratenbHo. O pesynabTaTax pacCMOTPEHHUS
YBEIOMIISIFOTCS 3aBUTEIIH.

6.2. B MCKIIOYMTENBHBIX CIy4asX PYKOBOAMTENb BIIPABE INPOJUIMTH CPOK PaCCMOTPEHHUS
oOpamienus He Oosiee uyem 3a 30 1HeH, yBeJOMHUB O MNPOJUIEHUM CPOKa €ro pacCMOTPEHUs
rpaxJlaHHHa, HamnpaBHBILero odpamienue. [Ipoanenue cpoka opopmiseTcs: UCIIOJHUTEIIMU He
MeHee YeM 3a IATh JHEeH 70 UCTEUEHUsI CpOKa pacCMOTPEeHUs 00paleHuUsI.

7. Opranusanusi padoThl M0 JUYHOMY NPHEMY IPaKIaH

7.1. Tpaduk W TOPSAIOK JUYHOTO IpHEMa TpaXJaH B YUPEKICHUH YCTaHABIMBACTCS
PYKOBOJIUTEIIEM.



7.2. 1lpm nu4YHOM mNpUeMe TpakJaHUH TPEABABIAET ITOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIMNA €ro
JINYHOCTB.

7.3. Ilo BompocaM, HE BXOJSALIUM B KOMIIETEHIIMIO 3aBEAYIOLIETO YUpEkKACHUS, 3asIBUTEIISAM
PEKOMEHyeTCs 00paTUTHCS B COOTBETCTBYIOLIUE OPraHbl, YUPEKACHHUS, OPraHU3aIHH.

7.4. Bo Bpems 3amMcu Ha IpUEM 3aBEAYHOIIAsl 3aloJHSIET KapTO4Ky JIMYHOIO HpHeMa
rpaxkaanuna (opma npunaraercsi), B KOTOPYIO 3aHOCUTCS COJIepKaHue 0OpaleHusl rpak JaHnHa
Ha JJUYHOM IIpUEME, a TAK)KE PE30JIFOLUS BEYILLErO PUEM, C TOPYYCHUEM JOJKHOCTHOMY JIUILLY.
[Tpu HEOOXOAMMOCTH TPaKJaHaM MPEIAraeTCsl U3JI0KUTh CYTh BOIPOCAa B MMCbMEHHOM BUJIE.
[TuceMeHHOE OOpallleHue B 3TOM Cllydae PEruCTPUPYETCS U paccMaTpUBAETCA B yCTAHOBIEHHOM
MOPSIZIKE, @ B KApTOUKE JieraeTcsa oTMeTKa «OCTaBJIeHO 3asBJIEHUE» U J1aTa PErUCTpalliu.

B ciydae ecnu M3IOXKEHHBIE B YCTHOM OOpamieHuu (akThl U OOCTOSTENBCTBA SIBISIOTCS
OYEBUJIHBIMU U HE TPeOYIOT JOTOJHUTENbHON MPOBEPKH, OTBET Ha OOpalllEHHUE C COTJIACHs
rpaXXJaHWHA MOXXET OBITh JaH YCTHO B XOJ€ JIMYHOTO IpHEMa, O 4YeM JeNaeTcsl 3aluch B
KapTOUKe JIMYHOTO MpHeMa rpaxkJlaHuHa. B oCTalbHBIX CilydasX AaeTcs MUCbMEHHBIH OTBET IO
CYIIECTBY IIOCTABJIEHHBIX B 0OpallleHuU BOIPOCOB.

7.5. Ilpy NOBTOPHBIX OOpalIEHUSIX MNOAOUPAIOTCS HMEIOIIMECS MaTepuaibl 10 JAeTy
3asIBUTEIIS.

7.6. B Xxome NWYHOTO mMpueMa TpakKIaHUHY MOXKET OBITh OTKa3aHO B JaJbHEHIIEM
paccMOTpeHUH OOpallleHusi, ecii eMy paHee ObUI JaH OTBET IO CYIIECTBY MOCTaBIEHHBIX B
oOpallleHuu BOIIPOCOB

8. PaGora ¢ oOpamieHusIMH, MOCTABJIEHHBIMH HA KOHTPOJIb

8.1. OOpamieHusi, B KOTOPBIX COACPIKATCA BOIPOCH], UMEIOIINE OOJIBIIIOE OOIIECTBEHHOE
3HaYeHHUE, COOOIIAETCS O KOHKPETHBIX HApPYIICHUSIX 3aKOHHBIX MPaB U MHTEPECOB T'paxkaaH, KaK
npasuio craBarcs Ha KOHTPOJIb.

8.2. Ha xonTtposbHBIX oOpamieHusx craBarcs nometku «KOHTPOJIb» u «I1IOQJIEXKUT
BO3BPATVY».

8.3. JlomKHOCTHOE JHUI0 — HCHOJHUTENIb B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH pPAacCMaTpPUBAET
KOHTpOJIbHOE oOpaiieHue, MHPOPMHUPYET O pe3yibTaTax 3aBeAyIOLIero YupexaeHus Iudo
3aMecTuTeNs 3aBeayronieid mo BMP, roToBUT OTBET 3aiBUTEIIO.

84. Ecam B oOpameHHsX TOCYIapCTBEHHBIX OPraHoOB  COJEP)KaTcsi  MPOCHObBI
MPOUH(OPMHUPOBATH X O Pe3yIbTaTaX PACCMOTPEHUS IPaK]iaH, TO UCIIOJIHUTEIb TOTOBUT OTBET
u uM. Kak mpaBuiio, 3Tu OTBETHl MOJMUCHIBAIOTCS 3aBEAYIOIIMM. 3aBEAYIOMINM YupexIeHUs
BIIpaB€ MPEIJIOKUTh HCIHOJHUTENIO0 NPOJODKUTH pabOTy C MPOBEIECHUEM JOTIOTHUTEIbHBIX
MIPOBEPOK WJIM TOCJE MOAMMCAHUS OTBETa CHHMCATh MAaTepPHAIIbI MO PE3yabTaTaM PacCMOTPEHUs
oOpatenus «B nemno».

8.5. OOparmieHne cYyMTaeTCs UCHOJHEHHBIM U CHUMAETCSl C KOHTPOJS, €CIIH PAaCCMOTPEHBI
BCE MTOCTABIIEHHBIE B HEM BOTIPOCHI, PUHATHI HEOOXOMMbIE MEPbI, 3aBUTEIISAM JaH OTBET.

8.6. IlucbmenHble oOpaleHus, Ha KOTOpbIe JAIOTCSl MIPOMEKYTOUHBIE OTBETHI, ¢ KOHTPOJISA
He cHuMaioTcsa. KoOHTposib 3aBeplIaeTcsi TOJBKO TOCIE  BBIHECEHHS M MPUHATHS
MCYEPIBIBAIONINX MEp MO Pa3pelIeHUI0 MPeII0KEeH s, 3asBIIeHNUs, Kalo0bl. Pemenue o cHATHH
C KOHTpoJIA TpuHUMaeT 3aBenyromas JJ0Y.

8.7. KoHtponbsHbie oOpalieHusl JODKHBI COJAEP)KaTh KOHKPETHYIO M YETKYI0 HH(OopMaIiuio
10 BCEM BOIIPOCaM, MIOCTaBICHHBIM B OOpAIllEHUAX TPaKIaH:

- €CIU CpPOKM pPACCMOTPEHHUS MPOJJIEHBI, TO IOJDKHBI OBITh YyKa3aHbl MPUUYUHBI U
OKOHUATENIbHAS JaTa PACCMOTPEHHs], 110 HCTEYEHUH KOTOPOil OyIeT HOMOJIHUTENBHO COOOIIEHO O
pojieIaHHOM paboTe;

- B OTBETE€ JOJDKHO OBITh yKa3aHO O TOM, YTO 3asBUTENh B TOW WM HHOU (opme
MpouH(OPMHUPOBAH O Pe3ylIbTaTaX PAaCCMOTPEHHUS;

- OTBET 3asBUTENIO TIOIMUCHIBACTCS PYKOBOAUTEIIEM;

- K OTBETY MPHUKJIAJBIBACTCS OPUTHHAT PACCMOTPEHHOTO OOpalleHusl TpakIaHuHa, eCIIH Ha
Hem ctouT mTamn « [ TOJJIEXXKUT BO3BPATVY ».



9. KonTpoJib 3a co0/10eHreM MOPSiAKA PACCMOTPEeHHs 00paleHui

9.1. JIOKHOCTHOE JIMIIO B TPEAENax CBOEH KOMIIETEHIIMM OCYIIECTBIISICT KOHTPOJb 3a
COOJIIOJICHUEM TIOPSAJIKA PACCMOTPEHUS OOpaIlleHHH, aHATU3UPYET COJEpKAHKUE, MOCTYHNAIOIMINX
oOpamieHnid 1 MHPOPMHUPYET 3aBEAYIOIIETO YUPEKICHUEM O HAPYIICHUSIX HCIIOIHHUTEIbCKOM
JMCHIUTUIAHBL

9.2. 3aBemyromuii YupexaeHueM NPUHUMAET MEpbl IO CBOEBPEMEHHOMY BBISBICHUIO U
YCTpaHEHUIO MPUYHH HapyIICHUs IPaB, CBOOOT ¥ 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPaXK/IaH.

9.3. Jluma, BHWHOBaThle B HApPYUICHWH TIOPSJKAa PACCMOTPEHHUS OOpalleHHil TpaxkIaH,
U3JIOKEHHOTO B HactosmeM IlojoXeHnu, HecyT OTBETCTBEHHOCTh, IPEIyCMOTPEHHYIO
3aKOHOAATENLCTBOM PD.

10. XpaHeHune MaTeprajoB N0 00palleHUsIM IPakIaH

10.1. 3aBemyromuii YUpeXJIeHUEM OCYIIECTBISET XpAaHEHWE U HCIOJb30BAHHE B
CIIPaBOYHBIX M MHBIX IEJISIX MPETI0KEHIH, 3asBICHUN U kKal00 TpaxaaH.

10.2. BHecTu B HOMEHKJIATYpy *KYpHaJI PETUCTPALIMU 110 OOpaAIEHUSIM TpaXKIaH.

10.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAaHHOCTb JOKYMEHTOB TI0 OOpalleHHusM TpaxiaH
BO3JIaraeTcs Ha 3aBEIYIOLIEr0 YUpexkJIeHUEM.

10.4. VYcranaBnmBaeTcs CpPOK XpaHEHUs TMPEUIOKEHUM, 3asBICHHUM, *Kajno0 TpaxiaaH |
JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C UX PAacCCMOTPEHHEM M paspenieHneM — 5 yer. B HeoOXxoamMeix
CllydasiX SKCIEPTHOW KOMHCCHEH MOXET ObITh HPHUHITO pelieHne 00 YBEIMYEHUH CpoKa
XpaHEHUS WK O MIOCTOSTHHOM XpaHEHUH HanOoJiee EHHBIX MPeUI0KEeHUN ITpaXxaaH.

10.5. Tlo ucTeYeHUH YCTAaHOBJICHHBIX CPOKOB XpPAaHEHUS JOKYMEHTBHI MO MPEIJIOKECHUSIM
3asiBJICHUAM M jKajgo0aMm TrpaxaaH MOAJEeKaT YHHYTOXKEHHIO B COOTBETCTBUU C YTBEP)KIEHHBIM
®denepanpHoit apxuBHOU ciy)060# Poccuu 06.10.2000 r. [lepeunem THMOBBIX YIpaBIECHYSCKUX
JOKYMEHTOB, 00pa3yIOMINXCs B JESITEIbHOCTH OpPraHU3aluy, ¢ yKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHHS.

10.6. Xpanenue nen y UCMOJHUTENICH 3ampeniaeTcs.

10.7. OOGpatieHus TpakJiaH MOTYT HAIpaBJIATHCA B apXUB 0€3 PaCCMOTPEHHUsI, €CIM B HHUX
COJIEp’KaTCsl PacCyKICHHUS IO M3BECTHBIM MpoOiieMaM WM IMOJAHUMAIOTCS YK€ pEIICHHbIC
BOINPOCHI, HE TpPeOyolIrue IOMOJIHUTEIHLHOIO PACCMOTPEHMs, a TakKe OECCMBICICHHBIE I10
COJICP’KaHUIO.

10.8. Pemenue o cnucaHMM yKa3aHHBIX OOpaleHWH TNPUHUMAET  3aBEIYIOIIHI
Yupexaenuem.



[MTPUJIOXEHUE

Kk IlonoxeHuto o mopsiaKe pacCMOTPEHHS
oOparteHus rpaXk/iad B aJMUHUCTPALIIO
MYHUIUIIAJIBHOTO JOMIKOJIBHOT'O
00pa30BaTEIILHOTO YUPEXKICHUS

JETCKOTO cajia obmiepaspuBaromiero puaa Ne 37

KAPTOUYKA
JIMYHOI'O MIPUEMA I'PAKJIAH
3aBeyI0IIUM MYHHIHMNAJIbHBIM J0IIKOJbHBIM 00pa30BaTeIbHbIM YUYpesKIeHHeM
JAETCKHM €a/IoM 001epa3BuBaloiiero suaa Ne 37

Jara npuema
@®.1.0. rpaxnanrHa
Mecto paboTs
JomamHuii agpec
Tenedpon
Conepsxanue yCTHOTO oOparieHus

Pesynbrar paccMoTpeHwHs yCTHOTO 0OpaleHHs TPaKJaHUHA
1.Komy oTmpaBieHo (pe30Trorus)

2.JlaTa ucnonHeHus

3./loOTHUTENBHBIA KOHTPOJIb

4.CHATO ¢ KOHTPOJIS

5.Pesynprar

6./laTa, TOKHOCTH UCTIOITHUTENS

7.0T rpaxkaaHuHa MPUHATO MUChbMeHHoe 3asBreHue (IIpunaraercs)
Bx.Ne ot « » 20 T
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